RESPONSABILITĂŢILE MEMBRILOR C.E.A.C.

(Extrase din Regulamentul de organizare şi funcţionare a C.E.A.C.)

	Nr. crt
	Nume şi prenume
	Funcţia
	Sarcini specifice

	1.
	Niţă Oana
	Coordonator
	- Asigură conducerea executivă a comisiei;

- Monitorizează şi evaluează activitatea comisiei;

- Elaborează şi tehnoredactează documentele de lucru ale comisiei;

- Ȋntocmeşte planul  de acţiune al comisiei;

- Ȋntocmeşte planul de activităţi al comisiei;

- Contribuie la stabilirea obiectivelor comisiei, a strategiei de evaluare internă, la realizarea planului operaţional şi a planului de îmbunătăţire;

 - Realizează raportul anual de evaluare internă;

- Contribuie la elaborarea şi revizuirea procedurilor C.E.A.C.;

- Gestionează documentaţia de lucru a comisiei; 

- Participă la realizarea, aplicarea şi interpretarea chestionarelor şi a fişelor de observare;

- Afişează, la loc vizibil, documente C.E.A.C

- Verifică aplicarea procedurilor C.E.A.C.

- Stabileşte sarcinile membrilor comisiei;

- Completează informaţiile solicitate în aplicaţia

 https://calitate.aracip.eu


	2.
	Plavie Georgiana
	Membru
	- Contribuie la stabilirea obiectivelor comisiei, a strategiei de evaluare internă, la realizarea planului operaţional şi a planului de îmbunătăţire;

- Contribuie la elaborarea/revizuirea procedurilor C.E.A.C.

 - Răspunde, pentru Şcoala Drăgăeşti-Pământeni, de următoarele :

- Monitorizează/raportează lunar frecvenţa elevilor  în colaborare cu diriginţii;

- Monitorizează ritmicitatea notării 

- Evaluează realizarea curriculumului şi proiectarea didactică 

-Monitorizează activitatea comisiilor metodice - raportare semestrială în colaborare cu responsabilii comisiilor metodice;

- Verifică modul de completare a documentelor 

şcolare: cataloage, condică, documente oficiale, etc. 

- Monitorizează serviciul pe şcoală al elevilor şi cadrelor didactice ;

- Monitorizează activităţile extracurriculare ;

- Monitorizează activitatea de elaborare, aplicare şi verificare a orarului şcolii;

- Monitorizează progresul elevilor;

- Verifică portofoliile cadrelor didactice şi ale elevilor

- Asigură relaţia dintre şcoală, consiliul elevilor şi consiliul părinţilor

	2.
	Drăgăescu Simona Mariana
	Membru
	- Participă la realizarea, aplicarea şi interpretarea chestionarelor şi a fişelor de observare;

- Contribuie la stabilirea obiectivelor comisiei, a strategiei de evaluare internă, la realizarea planului operaţional şi a planului de îmbunătăţire;

- Contribuie la elaborarea/revizuirea procedurilor C.E.A.C.

 -Gestionează documentaţia de lucru a comisiei;

- Răspunde, pentru Şcoala Măneşti, de următoarele :

 -Monitorizează/raportează  lunar frecvenţa elevilor în colaborare cu diriginţii;

- Monitorizează ritmicitatea notării;

- Evaluează realizarea curriculumului şi proiectarea didactică ;

- Monitorizează activitatea comisiilor metodice - raportare semestrială în colaborare cu responsabilii comisiilor metodice; 

- Verifică modul de completare a documentelor şcolare: cataloage, condică, documente oficiale;

- Monitorizează activităţile extracurriculare; 

 -Monitorizează activitatea de elaborare, aplicare şi verificare a orarului şcolii;

- Monitorizează progresul elevilor;

- Asigură relaţia dintre şcoală, consiliul elevilor şi consiliul părinţilor;

- Verifică portofoliile cadrelor didactice şi ale elevilor

- Verifică aplicarea procedurilor C.E.A.C.

-Afişează, la loc vizibil, documente C.E.A.C

	3.
	Dina Denisa-Reli
	Membru
	- Întocmeşte procesele verbale la şedinţele C.E.A.C

-Urmăreşte documentaţia elaborată de ISJ şi ARACIP 

-Participă la realizarea, aplicarea şi interpretarea chestionarelor şi a fişelor de observare;

- Contribuie la stabilirea obiectivelor comisiei, a strategiei de evaluare internă, la realizarea planului operaţional şi a planului de îmbunătăţire;

-Contribuie la elaborarea/revizuirea procedurilor C.E.A.C.

-Gestionează dovezile privind activitatea ştiinţifică a cadrelor didactice şi parteneriatele realizate

- Răspunde, pentru Şcoala Ungureni, de următoarele :

 -Monitorizează/raportează  lunar frecvenţa elevilor în colaborare cu diriginţii;

- Monitorizează ritmicitatea notării;

- Evaluează realizarea curriculumului şi proiectarea didactică ;

- Monitorizează activitatea comisiilor metodice - raportare semestrială în colaborare cu responsabilii comisiilor metodice; 

- Verifică modul de completare a documentelor şcolare: cataloage, condică, documente oficiale ;

- Monitorizează activităţile extracurriculare; 

 -Monitorizează activitatea de elaborare, aplicare şi verificare a orarului şcolii;

- Monitorizează progresul elevilor;

- Asigură relaţia dintre şcoală, consiliul elevilor şi consiliul părinţilor;

- Verifică portofoliile cadrelor didactice şi ale elevilor

- Verifică aplicarea procedurilor C.E.A.C.

- Afişează, la loc vizibil, documente C.E.A.C

	4.
	Badea Dorina
	Reprezentant

al sindicatului
	- Observator sindical la lucrările Comisiei; 

- Se preocupă ca drepturile, obligațiile, responsabilitățile tuturor categoriilor de personal, dar și ale elevilor să fie respectate în unitatea școlară; 

- Se preocupă de respectarea legalității activității CEAC; 

- Propune, elaborează, aplică şi îmbunătățește proceduri de lucru;

-Participă la elaborarea documentelor proiective ale CEAC; 

-Propune măsuri corective și preventive. 

	5.
	Catinca Adrian
	Reprezentant al comitetului de părinţi
	- Asigură legătura școală-părinți; 

- Informează părinții în legătură cu problematica asigurării calității și cu activitatea Comisiei; 

- Este purtătorul de cuvânt al opiniei părinților; 

- Colectează date și informații în legătură cu nivelul de satisfacție al părinților referitor la calitatea educației furnizate de unitatea școlară;

- Participă la elaborarea documentelor proiective ale CEAC; 

- Propune măsuri corective și preventive. 

- Primește și alte atribuții din partea coordonatorului;

	6.
	Vopsăroiu Aurelia
	Reprezentant al Consiliului local
	- Asigură legătura școlii cu autoritățile locale; 

- Colectează date și informații din comunitate și din partea autorităților locale în legătură cu calitatea educației oferite de școală; 

- Participă la lucrările Comisiei şi la elaborarea documentelor proiective ale CEAC; 

-Propune măsuri corective și preventive. 


