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PROCEDURA OPERATIONALA

de recrutare si selectie a personalului angajat in afara

organigramei in cadrul proiectului POCU/987/6/26, cod SMIS

EDUCATIO - activitati integrate si inovative de educatie nonformala

154793

outdoor pentru prevenirea si reducerea abandonului scolar in judetul

Dambovita

Numarul Contractului de
finantare/data

Cod SMIS

154793

Axa / Domeniul Major de
Interventie

scolar timpuriu si

POCU/987/6/26 / Educatie si competente, Prioritatea de
investiti — 10.i. Reducerea si prevenirea abandonului
promovarea accesului
invatamantul prescolar, primar si secundar de calitate,
inclusiv la parcursuri de invatare formale, nonformale si
informale pentru reintegrarea in educatie si formare

eqal la
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I.1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI SAU
DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente privind
responsabilii/ Numele si prenumele ; Semnatur
operatiunea Functia Data a
1 2 3 4 5
1.1. | Aprobat ALEXANDRESCU Coordonator P2 09.11.2022
LARISA
1.2. | Verificat DINA DENISA RELI Responsabil curriculum| 08.11.2022
1.3 Elaborat NITA OANA Responsabil C.E.A.C. 07.11.2022

2. SITUATIA EDITIILOR SI

A REVIZIILOR

IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Dat_a de la care o
vl editsi St s aplicaprevederile
cadrul editiei revizuita reviziei aditiel aau reviziel
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1

3. LISTA CUPRIZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DINCADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Numele si | Data primirii
nr. prenumele

Informare 1 Coordonator P2 Director Alexandrescu Difuzare
Larisa electronica

Informare, aplicare | 1 Coordonator P2 Director Alexandrescu Difuzare
Larisa electronica

Arhivare, evidenta 1 Secretariat Secretar lonescu Marian | Difuzare
electronica
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2. Scopul procedurii

Selectarea cadrelor didactice in vederea ocuparii posturilor: Trainer in vederea implementarii
proiectului “EDUCATIO - activitati integrate si inovative de educatie nonformala outdoor pentru
prevenirea si reducerea abandonului scolar in judetul Dambovita’
Contract POCU/987/6/26/Operatiune compozita 0.5 6.3,0.S 6.6, Cod proiect 154793

3. Domeniul de aplicare

in cadrul proiectului mentionat, in vederea implementarii activitatilor.

4. Documente de referinta

v Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare:

¥ Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatadmant preuniversitar
4183/2022:

v Codul muncii - Legea nr. 5312003, republicata;

v Legea - cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
modificarile si completarile ulterioare;

v H.G. nr. 325/ 2018 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea conditiilor de

infiintare aposturilor din afara organigramei si a criteriilor pe baza carora se stabileste procentul
de majorare salariala pentru activitatea prestata in proiecte finantate din fonduri europene

nerambursabile:

v' Acordul de parteneriat, incheiat in cadrul proiectului “"EDUCATIO - activitati integrate si
inovative de educatie nonformald outdoor pentru prevenirea si reducerea abandonului

scolar in judetul Dadmbovita”

Contract POCU/987/6/26/Operatiune compozita 0.S 6.3,0.S 6.6, Cod proiect 154793

5. Definitii si abrevieri
Abrevieri:
GT - Grup tinta

Definitii:

Activitati outdoor — activitati educative organizate in aer liber.

6. Descrierea procedurii




UNIUNEA EURCPEANA

Instrumente Structurale

PROCEDURA
PROIECT privind selectiaexpertilor pentru | Editia |
~ EDUCATIO - activitati implementarea proiectului Nr. de exemplare: 3
integrate si inovative de educatie EDUCATIO — activitati
nonformala outdoor pentru integrate si inovative de
prevenirea si reducerea educatie nonformald outdoor
abandonului scolar in judetul pentru prevenirea si reducerea
Dambovita abandonului scolar in judetul
Dambovita
Revizia: -
Cod: P.O. 20-2 Nr. f:ie exemplare: -
Pagina 4/6
Exemplar nr.: 1

6.1. Publicarea anuntului de selectie la avizierul unitatii si pe site-ul Scolii Gimnaziale Manesti
Termen: cu 15 zile calendaristice inainte de evaluarea dosarelor depuse.
Responsabil: Coordonator P2.

6.2. Primirea si inregistrarea dosarelor solicitantilor.
Termen: conform calendarului postat in anunt.
Responsabil: Coordonator P2.

6.3. Constituirea comisiei de selectie , formata din profesori ai Scolii Gimnaziale Manesti (3 persoane)
si un secretar, fara drept de evaluare.

Termen: cu o zi inainte de finalizarea perioadei de depunere a dosarelor.

Responsabil: Coordonator P2.

6.4 Evaluarea candidaturilor de citre membrii comisiei, utilizand fisa de evaluare, anexa la
procedura.
Termen: in prima zi lucratoare, dup& data incheierii perioadei de depunere a candidaturilor.
Responsabil: Membrii comisiei.

6.5. Constituirea comisiei de contestatii formata din 2 profesori ai Scolii Gimnaziale Manesti care nu
au depus candidatura pentru selectie (2 persoane) si un secretar, fira drept de evaluare.

Termen: in prima zi lucratoare dupa finalizarea depunerii dosarelor.

Responsabil: Coordonator P2.

6.6. Afisarea rezultatelor la sediul Scolii Gimnaziale Manesti si pe site-ul institutiei (cu mentionarea
numelui, prenumelui si a punctajului obtinut).

Termen: in prima zi lucratoare dupa finalizarea evaluarii.

Responsabil: Coordonator P2.

6.7. Primirea si inregistrarea contestatiilor la sediul Scolii Gimnaziale Manesti

Termen: in prima zi lucratoare dupa afisarea rezultatelor, conform calendarului si orarului
anuntat.

Responsabil: Coordonator P2.

6.8. Rezolvarea contestatiilor.
Termen: in prima zi lucratoare dupa depunerea contestatiilor, conform calendarului si orarului

4
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anuntat.
Responsabil: Coordonator P2.

6.9. Afisarea rezultatelor finale

Termen: in prima zi lucratoare dupa solutionarea contestatiilor, conform calendarului si
orarului anuntat.

Responsabil: Coordonator P2

7. Responsabilitati

7.1. Directorul/ Coordonatorul din partea partenerului P2:

(1) transmite, in vederea postarii pe site-ul institutiei, informatiile necesare pentru demararea
procesului de selectie a expertilor, in cadrul proiectului;

(2) monitorizeaza postarea tuturor documentelor, in timp util, pe site-ul institutiei si a
rezultatelor obtinute in urma evaluarii si in urma contestatiilor;

(3) emite decizii in vederea constituirii comisiilor: de evaluare si de contestatii;

(4) primeste dosare de candidatura pentru posturile anuntate si eventualele contestatii;
(5) monitorizeaza inregistrarea la timp a documentelor depuse;

(6) monitorizeaza aplicarea corecta a procedurii;

7.2. Comisia de evaluare a candidaturilor:
(1) evalueaza dosarele depuse, cu respectarea procedurii, inclusiv a anexei specifice —
Fisa de evaluare
(2) consemneaza punctajele in Fisa de evaluare

(3) realizeaza documentul centralizator privind rezultatele obtinute de candidati, inainte de
contestatii

7.3. Comisia de solutionare a contestatiilor:

(M evalueaza portofolile pentru care au fost depuse contestatii, respectand procedura,
inclusiv a anexei specifice — Fisa de evaluare

5
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(2) consemneaza punctajele in Fisa de evaluare

(3) realizeaza documentul centralizator privind rezultatele finale obtinute de candidati, dupa
contestatii

8. Anexe procedura
- Anexa 1: Tabel centralizator posturi vacante

- Anexa 2: Graficul anunturilor de recrutare si selectie pe posturile vacante
- Anexa 3: Anunt de selectie

v

B T

Anexa 3.1.
Anexa 3.2.
Anexa 3.3.
Anexa 3.4.
Anexa 3.5.
Anexa 3.6.
Anexa 3.7.

Cerere de inscriere

Declaratie de disponibilitate

Decizie constituire comisie de selectie

Decizie constituire comisie de solutionare a contestatiilor
Model tabel afisare rezultate

Model fisa de evaluare

Model tabel afisare rezultate finale
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