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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Elemente
crt. privind Numele si
responsabilii/ prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1 2 3 4 3
1L Elaborat Nitd Oana Coordonator 12.02.2024 &/ i g ‘
proiect
Dina Denisa-Reli Membru echipade | 12.02.2024 .
management %—-—"
Dragdescu Simona | Membru echipade | 12.02.2024 W
Mariana management .
Peptea Ileana Membru echipa de | 12.02.2024 %
management I/
Plavie Georgiana Membru echipade | 12.02.2024 M‘J ;
management 5 Sldetn,
Badea Dorina Membru echipa de | 12.02.2024
management 4 —
1.2. | Verificat Manescu Elena Director 13.02.2024 @77
adjunct
1.3, Aprobat Alexandrescu Larisa Director

14.02.2024 ,/)/é(/ 7/
2y "l{.(-(:v g

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

BN\

Editia/ revizia

Componenta revizuiti

Modalitatea | Data de la care se

Nr. in cadrul reviziei aplica prevederile
Crt editiei editiei sau reviziei
editiei
I 2 4
2.1 [ Editia 1 -
Domeniul de aplicare
2.2. [ Revizia 1 Documentatia aplicabild 15.02.2024

Calendarul procesului de selectie
Descrierea activitatii de formare
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3. Lista persoanelor la care se difuzeazi edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. | Comparti- | Functia Nume si Data Semni-
Nr. | Scopul exem | ment prenume primirii tura
Crt | difuzarii | plare
] 2 3 4 5 6 7
3.1. | Verificare | 1 Conducerea Director Maénescu 13.02.2024
unitatii adjunct Elena AV
3.2. | Aprobare | 1 Conducerea | Director | Alexandrescu | 14.02.2024 | ['//2 I
unitatii Larisa LY (
3.3. | Aplicare |2 Echipa de | Coordonator Nita 15.02.2024
management proiect Oana .
proiect Responsabil | Drigdescu | 15.02.2024
diseminare Simona
3.4. | Informare | 1 Cadre Difuzare electronici pe site-ul scolii
didactice Grup WhatsApp al cadrelor didactice )
3.5. | Evidentd/ |1 Secretariat Secretar Ionescu 15.02.2024 /C’é& '
Arhivare Marian

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura operationala are ca scop selectarea obiectivd, transparentd si nediscriminatorie

a 2 cadre didactice (nivel primar sau gimnazial) pentru participarea la un curs de formare in

cadrul proiectului de ACREDITARE realizat prin programului Erasmus+, implementat de Scoala
Gimnaziald Manesti, Dambovita, in anul scolar 2023-2024.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale:

Procedura se aplicd de citre conducerea unitifii scolare si echipa de management a

proiectului tuturor cadrelor didactice titulare de la nivelul Scolii Gimnaziale Manesti (nivel

primar §i gimnazial).
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Selectia participantilor la mobilititile de formare din cadrul proiectului se realizeaza de
citre Comisia de selectie, cu respectarea prezentei proceduri. Comisia de selectie va fi stabilita

prin decizie interna.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale:
v" Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;
v" Regulamentul Cadru de Organizare si Functionare a Unitatilor de invatamant Preuniversitar
aprobat prin O.M. Nr. 4183/2022;
Regulamentul de Organizare si Functionare al Scolii Gimnaziale Manesti;
Formularul de candidatura pentru obtinerea Acreditarii in domeniul Educatiei scolare;
Contractul de finantare a proiectului, cu anexele aferente;
Ghidul Programului Erasmus+ 2022;
Aprobare electronica din partea ANPCDEFP din data de 04.05.2023.

RN N NN

7. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA PROCESULUI DE SELECTIE:

7.1. Informatii generale

1. Procesul de selectie se va desfagura conform calendarului stabilit - Anexa I;

2. Informarea cadrelor didactice din Scoala Gimnaziald Manesti privind procedura de selectie se
va realiza prin apel public la nivelul organizatiei, utilizdnd atit mijloacele de comunicare online

(site-ul institufiei: www.scoalagimnazialamanesti.ro), cat si pe cele traditionale (informare in

cadrul Consiliului profesoral, afisarea la avizierul Erasmus+);

3. Descrierea activitatilor de formare se regaseste in Anexa 2;

4. Mobilitatea planificatd are ca obiectiv general dezvoltarea competentelor digitale ale
profesorilor prin participarea la cursuri de formare profesionala.

5. Responsabilititile si activitétile care vor trebui desfasurate de cadrele didactice participante la
cursul de formare sunt specificate in Anexa 3.

7.2. Conditii de eligibilitate
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a) conditii generale:
e interesul acordat formadrii i dezvoltarii profesionale;
e cunoasterea unei limbi strdine de circulatie international (cel putin nivelul A2);
e implicarea anterioard in viata scolii (prin proiecte, activitati extracurriculare etc);
e statutul de profesor titular.
b) conditii particulare:
e detinerea unor competente digitale nivel mediu;
o dificultati in utilizarea unor mijloace TIC in scop educational;
o dificultafi in utilizarea si conceperea unor resurse educationale digitale.
Nu sunt eligibile pentru a participa la mobilitdfi cadrele didactice care au beneficiat deja de

finantare in cadrul acestui proiect si membrii Comisiei de selectie!

7.3. Inscrierea si inregistrarea dosarului de candidaturd
Depunerea dosarelor de candidatura se va face la secretariatul Scolii Gimnaziale Manesti,
in intervalul orar 08:00-16:00, in termenul prevdzut in calendarul selectiei, cu numar de

inregistrare in registrul proiectului.

7.4. Continutul dosarul de candidatura:
Dosarul de candidatura va cuprinde urmitoarele documente:
1) Copie C.1;
2) Cerere de inscriere (Anexa 4);
3) Declaratie pentru prelucrarea datelor cu caracter personal (4nexa 5)
4) Declaratie de disponibilitate in vederea participarii la toate activititile din cadrul proiectului
de Acreditare Erasmus+ (4nexa 6)
5) Scrisoare de intentie cu exprimarea optiunii pentru activitatea de formare la care doreste sa

participe candidatul si argumentarea necesitétii de formare;
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6) Curriculum Vitae format Europass datat i semnat pe fiecare pagini;
7) Dovezi justificative ale CV-ului (competente digitale, competente lingvistice, participare in
cadrul unor proiecte ale institutiei).

Documentele vor fi agezate in dosar in ordinea mentionati in prezenta proceduri.
Dosarele care nu contin toate documentele mentionate la articolul 7.4. din prezenta proceduri
vor fi respinse, exceptind punctul 7). Dacd in dosarul candidatului nu existi copii ale
documentelor justificative ale CV-ului, conform criteriilor de selectie mentionate la punctul 7),

acestea nu vor primi punctajul aferent in procesul de evaluare.

7.5. Evaluarea dosarului:
1. CV Europass — 35 puncte
a) respectare format general- 5 puncte
b) organizare informatii- 5 puncte
c) continut - 25 puncte
2. Scrisoare de intentie — 30 puncte
a) respectare format standard — 5 puncte
b) tehnoredactare — 5 puncte
c) claritatea si coerenta mesajului — 5 puncte
d) continut: expunerea motivatiei si a argumentelor, corelarea motivatiei cu nevoile institutiei,
descrierea competentelor detinute care recomandad candidatul, mentionarea unei nevoi
personale de formare care corespunde nevoii institutiei ca parte din proiect si care va fi
remediati prin implicarea in proiect -15 puncte
3. Documente care sd ateste pregdtirea profesionald/participarea la proiecte — 35 puncte
a) competente digitale — 10 puncte
b) competente lingvistice — 10 puncte
¢) documente care si ateste implicarea in proiecte ale institutiei —15 puncte

e lanivelul scolii — 5 puncte
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¢ lanivel judetean— 5 puncte

¢ la nivel national/ international- 5 puncte

7.6. Criteriile de departajare intre candidatii cu punctaje egale se aplici in urmitoarea ordine:

a) vechime efectivi la catedrid mai mici;

b) acumularea a 90 de credite transferabile;

Nu existd limitd minimd de punctaj. lerarhizarea se va face in ordinea descrescdtoare a

punctajului obtinut. Rezultatele finale vor fi publicate pe site-ul scolii si la avizierul Erasmus+ .

Daca un participant declarat admis nu poate efectua mobilitatea, locul este preluat de

primul ca punctaj de pe lista de rezervd. Eventualele contestatii referitoare la proba de evaluare

a dosarelor se rezolvd in prezenta candidatului, de cdtre Comisia de selectie, conform

calendarului procesului de selectie.

7.7. Comisia de selectie

1. Comisia de selectie va cuprinde 3 membri, cadre didactice ale gcolii, care nu aplicd pentru

cursurile de formare din cadrul acestui proiect.

2. Componenta Comisiei de selecfie va fi stabilitd de catre conducerea unititii scolare, prin

decizie internd.

3 Principalele atributii ale Comisiei de selectie sunt:

- verificarea si evaluarea dosarelor (verificarea administrativi);

- afigarea listei candidatilor inscrisi;

- evaluarea candidatilor (scrisoare de intentie, CV, dovezi justificative);

- afigarea listei candidatilor admisi;

- solutionarea contestatiilor;

- afisarea rezultatelor finale;

- intocmirea listei participantilor la cursuri i a rezervelor in ordinea descrescatoare a punctajelor;

- intocmirea procesului verbal al selectiei si predarea acestuia citre coordonatorul proiectului.

7
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4. Membrii Comisiei de selectie vor asigura:

- evaluarea obiectiva a candidaturilor;

- transparenta procesului de selectie;

- respectarea procedurilor si a termenelor stabilite in calendarul selectiei;

- pastrarea confidentialitétii pe toatd durata evaludrii;

8. DISPOZITII FINALE:

1. La incheierea procesului de selectie, presedintele Comisiei de selectie va preda
coordonatorului de proiect un proces verbal al selectiei, semnat de toti membrii Comisiei de
selectie, impreuna cu fisele de evaluare si rezultatele candidatilor.

2. Anexele 1 - 9 fac parte integranta din prezenta proceduri de selectie.

9. ANEXE

Anexa 1 — Calendarul selectiei participantilor la mobilitati;

Anexa 2 — Descrierea activititii de formare;

Anexa 3 - Responsabilitatile si activitatile cadrelor didactice selectate;

Anexa 4 - Cerere de inscriere;

Anexa 5 - Declaratie pentru utilizarea datelor personale in cadrul proiectului Erasmus+;

Anexa 6- Declaratie de disponibilitate in vederea participarii la activititile din cadrul proiectului;
Anexa 7 — Grila de evaluare administrativa a dosarelor candidatilor;

Anexa 8 — Grila de evaluare a documentelor din dosarele candidatilor;

Anexa 9 — Rezultate finale ale procesului de selectie a cadrelor didactice pentru participarea la
mobilitatea suplimentard de formare profesionald din cadrul proiectului de Acreditare Erasmus,
an scolar 2023-2024.
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CALENDARUL SELECTIEI PARTICIPANTILOR LA MOBILITATEA
SUPLIMENTARA DIN CADRUL PROIECTULUI DE ACREDITARE ERASMUS+

Nr. referintd proiect: 2023-1-RO01-KA121-SCH-000125494

Nr. Perioada Etapa

crt.
1. 31.01.2024 Informarea cadrelor didactice (Consiliu profesoral)
2. 19.02.2024 Publicarea procedurii de selectie pe site-ul gcolii/WhatsApp
8 20-23.02.2024 Depunerea dosarelor de candidaturi la secretariatul unitatii
+. 26.02.2024 Verificarea administrativa a dosarelor
3. 27.02.2024 Evaluarea dosarelor si afigarea rezultatelor pe site-ul gcolii
6. 28.02.2024 Depunerea eventualelor contestatii
7. 29.02.2024 Solutionarea eventualelor contestatii
8. 01.03.2024 Afisarea rezultatelor finale, dupa contestatii
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DESCRIEREA ACTIVITATII DE FORMARE PREVAZUTE PENTRU MOBILITATEA
SUPLIMENTARA DIN CADRUL PROIECTULUI DE ACREDITARE ERASMUS, AN I

Nr. referintd proiect: 2023-1-RO01-KA121-SCH-000125494

Nr.
crt.

TITLU CURS

LOCATIA

PERIOADA

DETALII

(se acceseazd link-ul)

DIGITALIZATION AT
SCHOOLS

Istanbul,
Turcia

25-29 martie
2024

https://school-

education.ec.europa.eu/en/p

rofessional-
development/courses/digita

lisation-schools-0
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ANEXA 3

RESPONSABILITATILE SI ACTIVITATILE CARE TREBUIE DESFASURATE DE
CADRELE DIDACTICE PARTICIPANTE LA CURSURILE DE FORMARE DIN
CADRUL PROIECTULUI DE ACREDITARE ERASMUS+

Nr. referintd proiect: 2023-1-RO01-KA121-SCH-000125494

Participantii la mobilititi au urmatoarele obligatii si responsabilitati:

» Respectarea prevederilor Contractului de finantare pentru mobilitate si a Contractului
tripartit;

» Contribuirea personald cu 20% din valoarea totald a grantului acordat, urméand ca aceasti
suma sa fie recuperatd la finalul proiectului, dupa plata soldului de citre Agentia Nationala
(in conditiile obtinerii punctajului necesar pentru plata acestuia).

» Participarea la cursul de formare conform orarului acestuia;

» Realizarea unor fotografii concludente pentru activititile de formare si punerea acestora la
dispozitia echipei de management a proiectului;

» Prezentarea, la revenirea din mobilitate, a urmditoarelor documente privind absolvirea
programul de formare: copie certificat de participare la curs, un exemplar contract tripartit,
un exemplar Document de mobilitate Europass;

» Prezentarea, la revenirea din mobilitate, a dovezilor privind cheltuirea resurselor financiare
(dovada platii taxei pentru curs, cazarea, transportul).

» Completarea si transmiterea raportul de mobilitate (in platforma Mobility Tool+) dupi

finalizarea perioadei de mobilitate, in termen de 30 de zile calendaristice de la primirea

invitatiei de completare;

Realizarea unui plan de diseminare si respectarea acestuia;

Aplicarea la clasi a rezultatelor invatarii;

Cresterea gradului de digitalizare a orelor de curs;

Dezvoltarea unor resurse educationale digitale, aplicate la clasa;

Elaborarea unui ghid de utilizare a unor aplicatii digitale;

¥V V V ¥V V¥V V

Participarea la elaborarea raportului final al proiectului si la activititile de diseminare a

acestuia;

v

Respectarea standardelor de calitate Erasmus;

» Extinderea retelei de contacte europene si asigurarea sustenabilititii proiectului.

11
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ANEXA 4
CERERE DE iNSCRIERE
Doamna Director,

SUbSeMNAtUL/SUDSEMNALA, ......ccoeereeerreriraersseesnssssessssesssnsssnssssesssssssssssnssssassssassassssssssssssnssons
avind fanctif de ......ouomisimsmsimmesssesssrnmmiesasasmess la Scoala Gimnaziald Manesti, cu
BDOCIRIITIICN. v cossussssnsasssnsisbsassassseser ol yessusssmmamsssmssesveesaspincnsnsiny , posesor/posesoare al/a C.L
seria........ ,  NUMAT......cccconnn PO 7 A R R —— la data
BB crausvmmssmmsscomenseasy , VA rog si-mi aprobati inscrierea la concursul de selectie a cadrelor

didactice din aceastd unitate scolard in vederea participarii in anul scolar 2023-2024 la
mobilitatea_suplimentard din cadrul proiectului de ACREDITARE Erasmus +, Domeniul
Educatie scolara, cu numir de referintd 2023-1-RO01-KA121-SCH-000125494.

Mentionez ci doresc si particip la cursul de formare cu fitlul

...........................................................................................................................................................

POLTOBBR. . ..ccou0ssescusmasminsniassmenmsanansusss somasinsuss s B cosrnsmnescnonessonnas sannasnnnsasinsnbbSrsSARRARAT AR ARSI AR R OSHY Suse
Declar ¢ am luat la cunostinti prevederile legale in vigoare si informatiile prevazute in
Ghidul programului Erasmus+ 2022 si in Apelul national pentru Acreditare 2022 (disponibile pe

site-ul https://www.erasmusplus.ro), precum si de obligatia pe care o am de a respecta contractul

incheiat intre mine si Scoala Gimnaziald Manesti.

M3 angajez si respect cerintele si termenele previzute in implementarea proiectului de
Acreditare Erasmus+, Domeniul Educatie scolard, si particip la activitatile care imi revin §i sa
intocmesc toate documente solicitate de echipa de proiect, si asigur diseminarea informatiilor
dobandite la cursul de formare si sd asigur sustenabilitatea proiectului.

Declar ca informatiile furnizate in dosarul de candidaturd sunt complete si corecte in

fiecare detaliu.

Data: Semnétura,

Doamnei Director al Scolii Gimnaziale Manesti

12
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ANEXA 5

DECLARATIE PENTRU UTILIZAREA DATELOR PERSONALE iN CADRUL
PROIECTULUI DE ACREDITARE ERASMUS+

SUSIENBIEISubIeENEE, . unnnesrasmn G S NS
avhol RnCHRGE .uummionviassmssissmsisdssisirans la Scoala Gimnaziala Manesti, cu
SPRLIRIIEION. . -vsviscsmussimmivrmisissssssnissonnrsimmonpmosss asimesossmstsaasmonsy , posesor/posesoare al/a C.I.
seria........ ,  numdr................. , eliberat  de . la data
deooiicce , imi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor mele cu

A

caracter personal de céitre Scoala Gimnaziald Manesti, in cadrul proiectului de Acreditare
Erasmus+, domeniul Educatie scolard, numir de referintd proiect 2023-1-R0O01-KA121-SCH-
000125494,

inteleg ci prelucrarea datelor personale de citre unitatea de invatimant se va realiza cu
respectarea prevederilor Directivei CE/95/46 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, transpusa in
legislatia nationald prin Legea nr. 129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr.
102/2005, precum si a prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, transpusi in
legislatia nationala prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 (Publicatd in Monitorul Oficial numarul

651 din data de 26 iulie 2018).

Data: Semnitura,

13
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ANEXA 6

DECLARATIE DE DISPONIBILITATE iN VEDEREA PARTICIPARII LA
ACTIVITATILE DIN CADRUL PROIECTULUI DE ACREDITARE ERASMUS+
PENTRU CARE AM FOST SELECTAT/A

SubsemnNatul/SUDSEMNALA, ......c..ccoueieeeierieicieeteeeeeeeeeeeeeeeeaesssessrsesssansessssssssessesasseessesnsesaneen
avand functia de .......ccccovviieiiiiniiienc e la Scoala Gimnaziald Manesti, cu
SPOCTRIERIOE ... vccuis cusisesusvessnasusess s 354N av S oA AT EHGUATRSR , posesor/posesoare al/a C.I.
seria........ ,  NUMAT................. ; eliberal de  aassasssiississ la  data
;RS , declar pe proprie rdspundere ci sunt disponibil/a si particip la toate

activitatile derulate in cadrul proiectului de Acreditare Erasmus+, Actiunea Cheie 1, domeniul
Educatie scolard (nr. ref. proiect 2023-1-RO01-KA121-SCH-000125494), pentru care am fost
selectat/selectatd si sd colaborez cu echipa de management/ de implementare in vederea
raportdrii activitatilor conform graficului de activitafi si in limita termenelor stabilite.

fmi declar disponibilitatea de a participa la toate activitatile din proiect pentru care am

fost selectat/selectatd, precum si la activitafi suplimentare necesare deruldrii acestor activititi.

Data: Semnitura,

14
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GRILA PENTRU EVALUAREA ADMINISTRATIVA A DOSARELOR CANDIDATILOR
Nr. referintd proiect: 2023-1-RO01-KA121-SCH-000125494

Criterii administrative (se bifeazd dacd existd sau nu) — Eliminatorii

Nr. Copie | Cerere | Declaratie Declaratie Scrisoare C.V. Decumente | Documente | Documente | Rezultat
crt. Nume §i prenume candidat C.L de prelucrare | disponibilitate de Europass | justificative | justificative | justificative | Admis/
inscriere date participare intentie competente | competente | participare | Respins
personale proiect digitale lingvistice proiecte
1
2.
3.
4.
3
6.
1
Comisie de selectie, Data:
NUME SI PRENUME: Semnatura:
1.
2.
3

15




ANEXA 8

Co-funded by the
Erasmus+ Programme
of the European Union

GRILA PENTRU EVALUAREA DOCUMENTELOR DIN DOSARELE CANDIDATILOR
Nr. referintd proiect: 2023-1-RO01-KA121-SCH-000125494

SCOALA GIMNAZIALA
MANESTI

Nr. | Nume §i prenume candidat Scrisoare de intentie CV Europass Documente | Documente Documente justificative Total
ert. 30 puncte 35 puncte justificative | justificative participare proiecte punctaj
competente | competente
digitale lingvistice
10 puncte 10 puncte 15 puncte
Format | Tehnore- | Claritate | Motivatia | Format | Organizare | Continut local | judetean | national
dactare | /coerentd informatii
5p 5p 5p 15p 5p 5p 25p 10p 10p 5p 5p 5p
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
Comisia de selectie, Data:

NUME SI PRENUME: Semnatura:

1.

2.

3.
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Co-funded by the
Erasmus+ Programme
of the European Union

ANEXA 9

SCOALA GIMNAZIALA

MANESTI

REZULTATE FINALE ALE PROCESULUI DE SELECTIE A CADRELOR
DIDACTICE PENTRU PARTICIPAREA LA MOBILITATEA SUPLIMENTARA DE
FORMARE PROFESIONALA DIN CADRUL PROIECTULUI DE ACREDITARE
ERASMUS +, PENTRU ANUL SCOLAR 2023-2024

NR. REFERINTA PROIECT 2023-1-RO01-KA121-SCH-000125494

Nr. Nume si prenume candidat

Punctaj
obtinut

Rezultat final
(Admis/Respins/Rezervi)

bt o Bt o Boad Rl o

Comisia de selectie,
NUME SI PRENUME:

1.
2.
3,

17

Semnétura:

Data:




